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 بسمه تعالي 

 نامه کارشناسی ارشدو دفاع از پایان   پروپوزالدستورالعمل مراحل تصویب  

استاد  موضوع و  فرم انتخاب  و    استاد راهنمای خود را انتخاب نموده،  یدوم تحصیل  نیمسالپایان    قبل از  تا موظف است    دانشجو  .1ماده  

در صورت عدم تحویل این .  نمایدتحویل    به دفتر تحصیلات تکمیلی دانشگاه ،و مدیر گروهراهنما  استاد    تأییدپس از    را  (1)فرم شماره  راهنما  

 باشد. می )جهت انتخاب استاد راهنما( 1شماره  فرم تعهددانشجو در نیمسال سوم منوط به ارائه   نامثبتفرم تا پایان نیمسال دوم، 
 

رعایت اولویت و قوانین دانشگاه، باید از میان اعضای هیئت علمی دارای مدرك دكتری دانشگاه شهاب  استاد راهنمای اول با    :1تبصره  

دانش انتخاب گردد. در صورت تکمیل ظرفیت اساتید هیئت علمی داخلی و موافقت گروه آموزشی، انتخاب استاد راهنما از میان اعضای 

د شورای ییو تأ   لنیاز، به پیشنهاد استاد راهنمای او  در صورتباشد.  پذیر میها امکانهیئت علمی دارای مدرك دكتری سایر دانشگاه

رعایت    .انتخاب شودگاه  خارج از دانشیا  علمی داخل    اعضای هیئت  تواند از میانمی  مشاور/استاد راهنمای دوم  روه،تحصیلات تکمیلی گ

 مصوبات شورای آموزشی دانشگاه، برای گروه لازم است.
 

تواند از می  مشاور/استاد راهنمای دوم  روه،د شورای تحصیلات تکمیلی گییو تأ   لنیاز، به پیشنهاد استاد راهنمای او  در صورت   :2تبصره  

 . انتخاب شودگاه خارج از دانشیا علمی داخل  اعضای هیئت میان
 

را با راهنمایی استاد راهنما تکمیل   (پروپوزال)  پیشنهاده فرم  فرصت دارد كه    قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلیدانشجو حداكثر تا    .2ماده  

حویل دفتر جهت طرح و تصویب در جلسه شورای تحصیلات تکمیلی گروه، ت،  داكایرانپیشینه پژوهش از سایت    گزارش  همراه با  نموده و

دانشجو مشمول جریمه مالی  ،  تحصیلی  دوم تا پایان نیمسال    ( 2پیشنهاده )فرم شماره  تحویل فرم  در صورت عدم  تحصیلات تکمیلی نماید.  

   .خواهد بود (تصویب پروپوزال)جهت  2فرم تعهد شماره منوط به ارائه  سومدانشجو در نیمسال  نامثبتشده و همچنین 

  بیخود را به تصو  شنهادهیپ   ،یلیتحص چهارم    مسالین  ان یچنانچه دانشجو تا پانامه یکپارچه آموزشی،  آیین  32مطابق ماده    : مهم  تذکر

 شود.محروم می لیدانشگاه نرساند، از ادامه تحص
 

برگزار داوران    هیئتبه عنوان    گروه   اساتیدنفر از    2حداقل  و    استاد راهنمابا حضور    پیشنهاده )پروپوزال(بررسی و تصویب    هجلس  .3ماده  

 باشد. حضور در جلسه برای دفاع از پیشنهاده میدر صورت صلاحدید گروه، دانشجو موظف به گردد. می

تا    هیئت  :1تذکر   از برگزاری جلسه  یک هفتهداوران حداكثر  به دفتر پیشنهادهبررسی    پس  را تکمیل نموده و  فرم اصلاحات  باید   ،

 تحویل نمایند.  تحصیلات تکمیلی

داوران را تحت نظر   هیئت، اصلاحات مدنظر  پیشنهادهبررسی    پس از برگزاری جلسه  ماه   یکدانشجو موظف است حداكثر تا    :2تذکر  

تحصیلات تکمیلی  دفتربه و تصویب اصلاح شده را پس از اخذ امضای استاد راهنما، جهت بررسی  یپیشنهادهاستاد راهنما انجام داده و 

برگزار  پیشنهاده  اصلاح شده در بازه مقرر، لازم است مجددا جلسه بررسی و تصویب    یپیشنهادهتحویل نماید. در صورت عدم تحویل  

 گردد. 
 

،  زال( در گروه آموزشیو)پروپ   پیشنهادهتصویب نهایی   ازپس   شش ماه  حداقل  دانشجوجلسه شورای تحصیلات تکمیلی،  طبق صورت   .4ماده  

نامه  یر این صورت موظف به تمدید پایاندر غ   ؛ نامه خود دفاع نمایداز پایانتواند  میو موافقت اساتید راهنما،  نامه  پایاندر صورت آماده بودن  

 باشد. نیمسال جدید می در هر

 

شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه، تا    تأییدباشد كه با  مدت مجاز تحصیل در مقطع كارشناسی ارشد، دو سال )چهار نیمسال( می  . 5ماده  

دانشجو  لازم است  ،  خود دفاع نکرده است  نامهپایاناز  دانشجو  كه    تا زمانی  و  نامهپایانواحد  اخذ    پس ازباشد.  نیمسال دیگر قابل تمدید می  یک

نامه )فرم  تمدید پایان فرم باید دانشجونامه،  جهت درخواست تمدید پایان. نمایداقدام  خود نامهتمدید پایان نسبت به ،در هر نیمسال جدید 

   به دفتر تحصیلات تکمیلی دانشگاه تحویل نماید. نیاز به همراه سایر مدارك مورد استاد راهنما، یامضا و  تأیید را پس از  (3شماره 
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تحصیلات تکمیلی   شورای  به تصویبدانشجو    )پروپوزال(  پیشنهاده  كه  ستا  نامه اینشرط لازم برای موافقت با تمدید پایان  :1  مهم   تذکر

 گروه رسیده باشد. 

 گردد. تلقی می  اخراج  و یا   انصراف از تحصیل، به منزله در هر نیمسال جدید نامهتمدید پایان جهتعدم مراجعه   :2  تذکر مهم
 

 گیری تصمیم  جهتبا ارائه مستندات و دلایل كافی،  پرونده وی  باید  ،  آموخته نشوددانشتحصیلی    پنجمتا پایان نیمسال    چنانچه دانشجو  . 6ماده  

فرم اعلام نظر استاد راهنما  و  (3نامه )فرم شماره فرم تمدید پایانبدین منظور لازم است دانشجو  ارجاع گردد. كمیسیون موارد خاص به

در سامانه    نامثبتكد رهگیری  به همراه  استاد راهنما،    تأییدرا پس از اعلام نظر و    (4موارد خاص )فرم شماره    کمیسیونجهت ارسال به  

، با ادامه تحصیل دانشجو   در صورت موافقت كمیسیون موارد خاصتحویل نماید.    كمیسیونبه كارشناس  ،  های واریزیفیشو    سجاد وزارت علوم

از ادامه دانشجو  در غیر اینصورت    و فارغ التحصیل گردد؛  نمودهنامه خود دفاع  شود تا از پایانبه دانشجو فرصت داده مییک نیمسال دیگر  

 .  گرددتحصیل محروم می
 

  ، شهریورماهتا پایان  حداكثر    نیمسال دومو در   ماه پایان بهمنتا  حداكثر    نیمسال اولدر    ، نامهجهت دفاع از پایان  دانشجو موظف است  .7ماده  

  فایل  یآخرین نسخه به همراه  ،  داكایراندر سایت    پیشنهاده ثبت    كد رهگیریو    (5مجوز دفاع )فرم شماره  درخواست    فرم تکمیل شده

WORD    وPDF  مجوز    تأییدتا روال    نماید حصیلات تکمیلی دانشگاه تحویل  دفتر ت  از طریق كارتابل و یا به صورت حضوری به  را  نامهپایان

داوران ارسال خواهد شد و این    هیئتبه    دانشگاهبرای انجام داوری از طرف    ، نامهفایل پایان ضمن همین در  دفاع توسط دانشگاه انجام گردد. 

 . باشد می غیر قابل تغییر فایل

به ایمیل    نامه، لازم است فایل پایانباشد از طریق كارتابل نمی  امکان ارسال آن  و  بوده   زیادنامه  ل پایانیحجم فاكه  در صورتی  :  تذکر

 . گردد و باقی موارد در كارتابل ارسال  شودارسال  thesis.shahabdanesh@gmail.comبه آدرس  تحصیلات تکمیلی
 

مرتکب    نامهانیپا  نیو انجام پژوهش و تدو  لیتحص  نیچنانچه دانشجو در ح،  آموزشی  یکپارچه  نامهآیین  38  مطابق ماده  تذکر مهم:

 زان یو متناسب با م، پرونده وی به كمیته انضباطی دانشگاه ارجاع شده  ( شودقیمصاد  گریو د  یبردار  ی)جعل، تقلب، كپ  یتخلف علم

 . شودیتوسط دانشگاه انجام م یخاط یمورد دانشجو در یریگمیتخلف، تصم
 

و آخرین مهلت دفاع    ماهبهمن  30التحصیلی  اسفندماه با تاریخ فارغ  25  ، نامه در نیمسال اولآخرین مهلت زمانی برای دفاع از پایان .8ماده 

دانشجو ،  با درخواست مجوز دفاعدانشگاه  در صورت موافقت    باشد.می  شهریورماه  31التحصیلی  مهرماه با تاریخ فارغ  30،  در نیمسال دوم

فرم و    انجام دهد  راهنما و داوران خود  اساتیدبا    را  های لازم جهت تعیین زمان دفاعهماهنگی،  مشخص شدهزمانی    مهلتموظف است تا در  

مدارك اولویت دفاع با دانشجویانی است كه زودتر    ،لازم به ذكر است  در اختیار كارشناس تحصیلات تکمیلی قرار دهد.  را  اطلاعیه جلسه دفاع

لذا به دانشجویان گرامی توصیه   باشد.عهده دانشجو می  ر، كلیه عواقب آن بدفاع   در صورت تکمیل شدن ظرفیتو    اندخود را تکمیل نموده 

 د. نشود كه زمان دفاع خود را به روزهای پایانی موكول ننمایاكید می

حداقل یک  )فایل همانندجویی شده توسط دانشگاه(،  دانشجو    ینامه، آخرین فایل پایانتوسط دانشگاه  مجوز دفاع   تأیید پس از    : 1تذکر 

 گردد. می ارسال محترم داوران هیئت برای از طریق دانشگاه   ، هفته قبل از برگزاری جلسه دفاع
 

دانشجو   گردد ورسانی میاطلاعو استاد راهنما    بل به دانشجواز طریق كارتا  ،مجوز دفاع توسط دانشگاه   تأییددر صورت عدم    :2  تذکر

ذكر است كلیه   لازم بهو ارائه دهد.  نموده  موارد كسری مدارك خود را تکمیل    ،مشخص شده برای دفاعزمانی    مهلتموظف است تا در  

تقویم اداره تحصیلات  مطابق با    دفاع  مهلت به عهده دانشجو بوده و در صورت اتمام    ،عواقب عدم پیگیری جهت رفع نواقص مجوز دفاع 

 اقدام نماید. در نیمسال جدید   نامهپایانتمدید   جهت بایستدانشجو می ،تکمیلی دانشگاه 
 

 

تواند از  جلسه دفاع از پایان نامه كارشناسی ارشد با حضور استاد راهنمای اول، هیئت داوران و نماینده تحصیلات تکمیلی )كه می  .9ماده  

بر استاد)ان( راهنما و مشاور( با حداقل مرتبه   هعلمی )علاو  متشکل از دو عضو هیئتداوران    هیئت  یابد. یکی از داوران باشد( رسمیت می

در شرایط خاص و با موافقت انتخاب شود.    یک داور از خارج از گروه باید گردد. حداقل  تعیین می  گروه آموزشیكه توسط    اری استیاستاد

 مدیر تحصیلات تکمیلی، برگزاری جلسه دفاع با حضور دو داور داخلی امکان پذیر است. 
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  اطلاعیه دفاعنصب  ،  داوران  هیئتاز جمله هماهنگی لازم با  دانشجو موظف است تشریفات مربوطه )جهت برگزاری جلسه دفاع،    :تذکر

 و رعایت مدت زمان تعیین شده در هنگام جلسه دفاع( را به انجام رساند.   جهت ارائه  های مناسبرهای مناسب، استفاده از نرم افزادر مکان
 

را در جلسه دفاع به نماینده    مقاله  پذیرش مقاله و یک نسخه از  گواهی  نامه، لازم است دانشجواز پایانمقاله    استخراجدر صورت    .10ماده  

نامه همچون  در مورد سایر دستاوردهای مستخرج از پایان  . ، نمره آن برای دانشجو لحاظ گرددتأییددر صورت    تاتحصیلات تکمیلی ارائه دهد  

   ، پروژه ساخت و یا قرارداد ارتباط با صنعت لازم است مستندات مربوطه در جلسه دفاع ارائه گردد.المللیكسب جوایز ملی یا بینثبت اختراع،  
 

  کیت دانشگاهراهنما و مطابق مقررات و با حفظ مال  )ان(تائید استادنامه را با  یان  دانشجو متعهد است انتشار هرگونه دستاورد پا  : 1تذکر 

به  (affiliation) وابستگی سازمانیدر صورتی تعلق خواهد گرفت كه دارای    صرفا  نامه، ت مستخرج از پایانمقالاامتیاز    به انجام رساند.

باید شامل دانشجوهمچنین  .  باشد "Shahab Danesh University" یا   " دانشگاه شهاب دانش"صورت   مقاله   )ان(استادو    نویسندگان 

 . راهنما باشد
 

در  )  داوران حداكثر یک ماه  هیئت تأییدارسال شده در دست داوری داشته باشد، با    مقاله  ،در صورتی كه دانشجو در جلسه دفاع:  2تذکر  

و    كند مقاله را ارائه    نهایی   پذیرشگواهی  فرصت خواهد داشت تا    ماه(ماه و در نیمسال دوم تا پایان آباننیمسال اول تا پایان فروردین

وجود    ،نامهپایاندستاوردهای مستخرج از  ارزیابی    فرم  در  در این موارد لازم است نماینده تحصیلات تکمیلی.  نمایدنمره مقاله را كسب  

 ی در دست داوری را تایید نمایید. مقاله
 

تحویل    فرمانجام دهد و    تحت نظر استاد راهنما  رامحترم داوران    هیئتمدنظر  اصلاحات    ،مهلت تعیین شده دانشجو موظف است در    .11ماده  

 كد رهگیری   و   فرم تعهدنامه اصالت اثر  رسانیده و به همراه  (اساتید داور  در صورت لزومو  )را به امضای استاد راهنما    (6)فرم شماره    نامهپایان

نامه را مطابق با  ویرایش نهایی پایانباید  دانشجو  همچنین    به كارشناس تحصیلات تکمیلی تحویل نماید.،  داكایران نامه در سایت  ثبت پایان

و   WORD  نهایی  هایكه شامل فایل  CDنسخه  نموده و یک    تدوینبا رعایت كلیه ضوابط نگارشی و ویرایشی  و    ین نگارشیدستورالعمل آ

PDF به كتابخانه دانشگاه تحویل دهد. در مهلت تعیین شدهباشد را می مقالات پذیرش شدهنامه و پایان   
 

فایل نهایی را از طریق ایمیل برای كارشناس كتابخانه ارسال   ،مراجعه حضوری به كتابخانهدانشجو موظف است قبل از    :1تذکر مهم  

 . (library.shahabdanesh@gmail.com )ایمیل كتابخانه: كتابخانه قرار گیرد تأیید بررسی و تا از لحاظ نگارشی مورد نماید  
 

تا پایان آذرماه  نیمسال دوم  و در  ماه  پایان اردیبهشتنیمسال اول تا  در  ،  نامهمهلت برای انجام اصلاحات پایان  حداكثر  :2  تذکر مهم 

 جلسه دفاع برگزار شده كان لم یکن تلقی شده  الذكر، تا تاریخ فوق   ( 6نامه )فرم شماره  فرم تحویل پایان عدم تحویل در صورت  باشد. می

كلیه عواقب ناشی از آن، از جمله   بدیهی است در صورت عدم پیگیری دانشجو،.  فرایند اخذ مجوز دفاع انجام شود مجددا لازم استو  

 .تبعات مالی و مشکلات نظام وظیفه بر عهده دانشجو خواهد بود
 

  التحصیلی كسری مدارك فارغلیست    ، و تحویل فرم نمره به دفتر تحصیلات تکمیلی  جلسه دفاعبرگزاری  یک هفته پس از  حداكثر   .12ماده 

  دانشگاه  حصیلات تکمیلیحداكثر یک ماه، به دفتر تظرف گردد كه دانشجو موظف است آن را تکمیل نموده و ارسال می دانشجو در كارتابل

  التحصیلی دانشجو به جریان بیفتد.ارائه دهد تا روال فارغ

 

 
 

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه شهاب دانش 
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